
2025年 8月 7日 

卒業を迎える皆さんへ 

証明書センター 

卒業・修了に伴う各種証明書発行について 

2025年 8月に卒業式を迎える学生で、各種証明書を必要とする場合は、「証明書コンビニ発行サービ

ス」より申請を行ってください。 申請登録は 2025年 8月 30日（土）9時 より開始します。なお、8月

29日（金）２２時～８月３０日（土）9時まで証明書発行サービスが停止しますのでご注意ください。

証明書コンビニ発行サービスの利用方法は、大学ホームページをご覧ください。 

城西国際大学 ＞ 訪問者別インフォメーション ＞ 卒業生の方 ＞ 各種証明書発行（卒業生・修了生） 

https://www.jiu.ac.jp/visitors/alumni/detail/certificate_g 

発行方法 

証明書種類 
コンビニ発行

オンライン申請・

郵送
郵送または窓口（千葉東金キャンパス） 

卒業証明書（和文） 

修了証明書（和文） 

成績証明書（和文） 

〇 

8/30申請開始 

〇 

8/30申請開始 

9/1～発送 

〇 

9/1～9/19受付は郵送による対応（１

週間） 9/22以降は即日発行可 

卒業証明書（英文） 

修了証明書（英文） 

成績証明書（英文） 

× 

〇 

8/30申請開始 

9/1～発送 

〇 

9/1～9/19受付は郵送による対応（２

週間） 9/22以降は 7業務日後発行 

教職関係証明書 

福祉関係証明書 

その他証明書 

× × 

〇 

7業務日後発行 

※2023年 4月の証明書価格改定より 1通 500円

※厳封を希望する方は、「オンライン申請・郵送」、「郵送または窓口」から申請してください。

卒業を境に取得できない証明書があるので、事前に自動発行機で取得してください。 

健康診断書・在学証明書・学割は、証明書自動発行機から取得できます（稼働時間：平日 8：45～17：15） 

8月 30日（土）から発行できません。 8月 29日までに取得してください。 

窓口受付時間：8：45～17：15（11：30～12：30を除く、土日祝除く） 

注 1 申し込みする際は不備等に注意して下さい。不備があった場合は発行できません。 

注 2 電話・メールでの受付はできません。 

注 3 各種証明書の有効期間は発行日より 3ヶ月間です。 

注 4 卒業後証明書が必要な場合は、千葉東金キャンパスのみ受付可能です。なお、東京紀尾井町キャンパ

スでは受付できません。

注 5 海外へ送付を希望する場合は送付先住所を英語で正しく記入してください。 

8/30卒業式当日は、窓口での証明書申し込みは受け付けませんので、ご注意くだ

さい。 
以上 

https://www.jiu.ac.jp/visitors/alumni/detail/certificate_g


（やさしい日本語） 

2025 年８月 7 日 

証明書センター 

卒 業
そつぎょう

・おわりに必要
ひつよう

なそれぞれの証 明 書
しょうめいしょ

のもらい方について 

2025 年
2 0 2 5 ね ん

8
８

月
がつ

に卒 業
そつぎょう

をする学生
がくせい

で、それぞれの証 明
しょうめい

する紙
かみ

を必要
ひつよう

とする人は、「証明書コンビニ発行サー

ビス」で申し込みをしてください。申し込みをするのは 2025 年 8 月 30 日（土）９時より始めます。 

証 明 書
しょうめいしょ

のコンビニの出
だ

し方
し か た

は、大学
だいがく

ホームページ
ほ ー む ぺ ー じ

をみてください。 

城 西
じょうさい

国際
こくさい

大学
だいがく

 ＞ 訪問者
ほうもんしゃ

別
べつ

インフォメーション
い ん ふ ぉ め ー し ょ ん

＞ 卒 業 生
そつぎょうせい

の方
かた

 ＞ 各種
かくしゅ

証 明 書
しょうめいしょ

発行
はっこう

（卒業生・修了生） 

出し方 

証明書 

コンビニ発行 オンライン申請・

郵送 

郵送または窓口 

（千葉東金キャンパス） 

卒 業
そつぎょう

証 明
しょうめい

書（日本語） 

修 了
しゅうりょう

証 明
しょうめい

書（日本語） 

成績
せいせき

証 明
しょうめい

書（日本語） 

〇 

8/30 申し込み

が始まる 

〇 

8/30 申し込み開始 

9/1～送る 

〇 

9/1～9/19 受付は郵送でおねがいします（１週間） 

 9/22 以降はその日に出せます 

卒 業
そつぎょう

証 明 書
しょうめいしょ

（英語） 

修 了
しゅうりょう

証 明 書
しょうめいしょ

（英語） 

成績
せいせき

証 明 書
しょうめいしょ

（英語） 

× 〇 

8/30 申し込み開始 

9/1～送る 

〇 

9/1～9/19 受付は郵送でおねがいします（２週間） 

 9/22 より後は約 1 週間後に出せます 

教 職
きょうしょく

関係
かんけい

証 明
しょうめい

書 

福祉
ふ く し

関係
かんけい

証 明
しょうめい

書 

その他証明書 

× × 〇 

※2023 年４月の証明書の値段から 1 枚 500 円に変わりました。

※しっかりと封筒
ふうとう

が閉まって
し

いるものを希望
きぼう

する人
ひと

は「パソコンを使って
つか

申請
しんせい

・郵送
ゆうそう

」、「郵送
ゆうそう

または

窓口
まどぐち

」から申し込んで
もうしこんで

ください。 



卒 業
そつぎょう

したらもらうことができない証 明 書
しょうめいしょ

があるので、早め
はや

に自動
じ ど う

発行機
は っ こ う き

でもらってください。  

健康
けんこう

診断
しんだん

の紙
かみ

・在学
ざいがく

証 明
しょうめい

の紙
かみ

・学生
がくせい

の割引
わりびき

の紙
かみ

は、証 明 書
しょうめいしょ

の自動
じ ど う

発行機
は っ こ う き

からもらうことができます。

(機械
きかい

が動いて
うご

いる時間
じかん

:平日
へいじつ

8
８

:45
４５

～17:15) 8月
がつ

30日
にち

(土)から発行
はっこう

できません。8月
がつ

29日
にち

までにもらってくだ

さい。 

  

受付
うけつけ

の時間
じ か ん

:8:45～17
１７

:15
１５

(11
１１

:30
３０

～12
１２

:30
３０

以外
い が い

、土曜日
ど よ う び

と日曜日
に ち よ う び

、祝 日
しゅくじつ

を以外
い が い

)  

注 1 発行
はっこう

をお願いするときは申込書がすべて書いてあるか注意
ちゅうい

してください。すべて書いていない時
とき

は

発行
はっこう

できません。  

注 2 電話
で ん わ

・メールでの受付
うけつけ

はできません。  

注 3 証 明 書
しょうめいしょ

が使える
つか

期間
きかん

は発行
はっこう

した時
とき

から3
３

ヶ月間
かげつかん

です。  

注 4 卒 業
そつぎょう

した後
あと

に証 明 書
しょうめいしょ

が必要
ひつよう

な場合
ば あ い

は、千葉
ち ば

東金
とうがね

キャンパスだけで受付
うけつけ

ができます。東 京
とうきょう

紀尾井
き お い

町
ちょう

キャンパス
き ゃ ん ぱ す

では受付
うけつけ

できません。  

注 5 海外
かいがい

に証 明 書
しょうめいしょ

を送りたい
おく

時
とき

は送りたい
おくりたい

住所
じゅうしょ

を英語
えいご

で正しく
ただしく

書いて
かいて

ください。  

8/30 卒業式
そつぎょうしき

当日
とうじつ

は、窓口
まどぐち

で 証明
しょうめい

書
しょ

をもらいたいとお願いしてもできませんので、ご注意
ちゅうい

ください。  

 

 

以上 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※やさしい日本語作成：林ゼミ 



7 August 2025. 

To all graduating students. 

Certificate centres 

 

Issuance of various certificates for graduation and completion of studies 

 

Students who will graduate in August 2025 and require various certificates should apply via the Certificate Convenience Store Service. 

 Registration for applications will open on Saturday 30 August 2025 at 9:00 am. 

 

For information on how to use the certificate convenience store service, visit the university website. 

https://www.jiu.ac.jp/visitors/alumni/detail/certificate_g 

 

Method of issue 

Certificate type 

Convenience store 

issuance 

Online application and 

By post 

By post or at the counter 

 (Chiba Togane Campus) 

Certificate of Graduation (in 

Japanese) 

Certificate of Completion (in 

Japanese) 

Report of results (in 

Japanese) 

〇 

30 Aug Start of 

applications. 

〇 

30 Aug Start of applications. 

 1 Sep - dispatch. 

〇 

Receipts received from 1 Sep to 19 Sep are handled by post (1 

week); after 22 Sep, the issue can be made on the same day. 

Certificate of Graduation 

Certificate of Completion 

Report of results 

 

× 

〇 

30 Aug Start of applications. 

 1 Sep - dispatch 

〇 

Receipts received from 1 Sep to 19 Sep are handled by post (2 

weeks); after 22 Sep, issued after 7 working days. 

Teaching certificate 

Welfare certificates 

Other certificates 

 

× 

 

× 

〇 

Issued after 7 working days. 

※500 yen per passage. 

※If you wish to have a strictly sealed envelope, you can do so via the 'Online application and post', 'By post or at the counter'. 

 



Some certificates cannot be obtained after graduation, so please obtain them in advance from an automatic issuing machine. 

Health certificates, certificates of enrolment and student discounts can be obtained from automatic certificate machines (operating hours: 

weekdays 8:45-17:15). 

Cannot be issued from Saturday 30 August. Please obtain it by 29 August. 

Office hours: 8:45-17:15 (except 11:30-12:30, excluding Saturdays, Sundays and public holidays). 

Note1 When you apply, please pay attention to incomplete applications. Incomplete applications will not be issued. 

Note2 No applications can be accepted by phone or email. 

Note3 Various certificates are valid for three months from the date of issue. 

Note4 If a post-graduation certificate is required, it can only be accepted at the Chiba Togane Campus. It cannot be accepted at the Tokyo 

Kioicho Campus. 

Note5 If you wish to send the certificate abroad, please provide the correct mailing address in English. 

Please note that no certificate applications will be accepted at the counter on 30 Aug graduation day. 
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