
 1 / 2 

 

2024年 2月 16日 

卒業を迎える皆さんへ 

証明書センター 

 

卒業・修了に伴う各種証明書発行について 
 

2024年 3月に卒業式を迎える学生で、各種証明書を必要とする場合は、「証明書コンビニ発行サービス」より申請を行ってください。 

3月 15日の卒業式当日は、窓口での証明書申し込み、当日発行はできませんので、ご注意ください。 

 

証明書コンビニ発行サービスの利用方法（操作、発行先、支払）は、大学ホームページをご覧ください。 

システムに関する問い合わせ先 NTT西日本 証明書発行サービス コールセンター 06-6809-4327（24時間受付） 
 

城西国際大学 ＞ 訪問者別インフォメーション ＞ 在学生の方 ＞ 各種証明書発行（在学生） 

https://www.jiu.ac.jp/visitors/students/detail/certificate 

 

城西国際大学 ＞ 訪問者別インフォメーション ＞ 卒業生の方 ＞ 各種証明書発行（卒業生・修了生） 

https://www.jiu.ac.jp/visitors/alumni/detail/certificate_g 

 

 

〇 卒業・修了に伴う証明書の申請開始 

2024年 3月 10日（日）10時 より 申請開始  

対象）薬学部、看護学部、福祉総合学部理学療法学科 の卒業生 
 

次の証明書は、3月 10日以降に発行できませんので注意してください。 

学 割 証 3月 8日(金)まで 証明書自動発行機 から取得できます（稼働時間：平日 8：45～17：15） 

在学証明書と 

健康診断書 

3月 8日(金)まで 証明書自動発行機 から取得できます（稼働時間：平日 8：45～17：15） 

3月 9日(土)16:00 まで 証明書コンビニ発行サービス （在学生ログイン）から申請できます。 

 

 

2024年 3月 15日（金）10時 より 申請開始 

対象）経営情報学部、国際人文学部、メディア学部、観光学部、福祉総合学部福祉総合学科 の卒業生 

大学院の修了生 
 

次の証明書は、3月 15日以降に発行できませんので注意してください。 

学 割 証 3月 14日(木)まで 証明書自動発行機 から取得できます（稼働時間：平日 8：45～17：15） 

在学証明書と 

健康診断書 

3月 14日(木)まで 証明書自動発行機 から取得できます（稼働時間：平日 8：45～17：15） 

3月 14日(木)16:00 まで 証明書コンビニ発行サービス（在学生ログイン）から申請できます。 

 

 

〇 ログイン先 

3月 31日まで 「在学生ログイン」 から申請できます。 4月 1日からは「卒業生・修了生ログイン」に切替ります。 

3月 31日（日）16時まで 「在学生ログイン」から申請。 統合認証のため JIU Portal と同じユーザ ID、パスワードでログイン 

在学生 ログイン）https://jiu-cps.jiu.ac.jp/cert/z/z_login.html 

 

4月 01日（月）11時から 「卒業生・修了生ログイン」から申請。 初回のみ本サービスの利用申請が必要となります（新規登録手続き） 

新規登録手続き）https://jiu-cps.jiu.ac.jp/cert/n/s_mail.html 

卒業生 ログイン）https://jiu-cps.jiu.ac.jp/cert/s/s_login.html 

 

※ 登録したメールアドレスへ確認メールを送信します。 メールが届かない場合、迷惑メールのフォルダもご確認ください。 
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〇 発行方法 

発行方法 

証明書種類 

コンビニエンスストア発行 

オンライン申請･電子証明書送付 
オンライン申請・郵送 郵送または窓口（千葉東金キャンパス） 

卒業証明書（和文） 

修了証明書（和文） 

成績証明書（和文） 

〇 

3/15申請開始 

（PC,NS,FRは 3/10開始） 

〇 

3/15申請開始 

3/18以降の発送 

〇 

3/18～3/31受付は郵送による対応（１週間） 

4/1以降は即日発行可 

卒業証明書（英文） 

修了証明書（英文） 

成績証明書（英文） 
× 

〇 

3/15申請開始 

3/18以降の発送 

〇 

3/18～3/31受付は郵送による対応（２週間） 

4/1以降は 7業務日後発行 

教職関係証明書 

福祉関係証明書 

その他証明書 
× × 

〇 

7業務日後発行（卒業式前の申請はできますが、

発行は 3/18以降） 

※ 2023 年 4 月の証明書価格改定より 1 通 500 円 

※ コンビニエンスストア発行は、証明書発行手数料のほかに印刷代 60 円/枚（印刷枚数分必要）がかかります。 

※ 厳封を希望する方は、「オンライン申請・郵送」、「郵送または窓口」から申請してください。 

 

 

〇 窓口受付時間：8：45～17：15（11：30～12：30 を除く、土日祝除く） 

注 1 申し込みする際は不備等に注意して下さい。不備があった場合は発行できません。 

注 2 電話・メールでの受付はできません。 

注 3 各種証明書の有効期間は発行日より 3 ヶ月間です。 

注 4卒業後証明書が必要な場合は、千葉東金キャンパスのみ受付可能です。なお、東京紀尾井町キャンパスでは受付できません。 

注 5 海外へ送付を希望する場合は送付先住所を英語で正しく記入してください。 

 

3/15卒業式当日は、窓口での証明書申し込み、当日発行はできませんので、ご注意ください。 

 

 

〇 郵送での申し込み 

必要書類を学生サービス課証明書センターへ郵送してください。 詳細は大学ホームページの証明書をご覧ください。 

書類の不足、書類不備、手数料の不足、送料の不足があった場合は発行できませんので、しっかりとご確認ください。 

あて先 〒283-8555 千葉県東金市求名 1番地 城西国際大学 学生サービス課 証明書センター 行 

 

 

〇サービス停止のお知らせ 

下記の期間、証明書コンビニ発行サービスを停止します（ログインできますが証明書の申請ができません） 

2024年 3月 09日（土）16:00 ～ 3月 10日（日）10:00 

3月 14日（木）16:00 ～ 3月 15日（金）10:00 

3月 16日（土）06:00 ～ 3月 17日（日）18:00 （サービスのログインができません） 

3月 31日（日）16:00 ～ ４月 01日（月）11:00 

 

以上 


